國立臺灣海洋大學教務處教學中心
綜合三館1F大廳及走廊借用場地執行要點

一、目的
教務處教學中心為提升學生學習之成效，鼓勵學生對於各種文化的了解，並提升各學生團體的組織能力，所以提供場地借用，讓各學生團體有發揮創意及才能的空間。
二、執行方式
採預約登記制度，需於使用前一週，先向承辦人登記預約後，於開放時間內使用。預約登記請各學生團體幹部，親自找教學中心登記，並簽章後完成預約登記手續。
三、申請對象
     本校各學生團體(含班級、系學會、社團…等)均可申請
四、申請時間 
      每週一至每週五，上午8點鐘至下午5點鐘。
五、申請辦法
欲申請之學生團體每次使用需填寫「綜合三館1F大廳及走廊借用申請單」，如附錄一，請至教學卓越網( http://ctl.ntou.edu.tw/user/bulletin.php?bulletinid=342 )的最新訊息公告，下載完後填寫表格，填寫完後請至教務處教學中心申辦，如有任何需求可與承辦人討論，謝謝。
六、使用規章
1. 場地借用之申請人、系級、聯絡電話、借用時段、活動內容及需要借用的器材等欄位務必詳細、確實填寫。
2. 請維護環境整潔及注意安全，並保持走道暢通。

3. 自學空間所有器材嚴禁帶至大廳及走廊外使用，違者將取消使用權力，並應負器材遺失之賠償責任。

4. 場地借用完畢時請確實關閉電源，並清點所有器材。
5. 使用完畢後請將大廳及走廊地板清掃並拖洗乾淨。
七、聯絡方式
1. 聯絡人：教學中心林柏錡先生
2. 分機：2105

3. 信箱：enfu0000@ntou.edu.tw
附錄一            
國立臺灣海洋大學教務處教學中心

綜合三館1F大廳及走廊場地借用申請單

申請日期      年    月    日 

	社團名稱
	
	活動地點
	

	活動名稱
	

	活動天數
	□一日
	活動當日
	     年    月    日    時    分    至     時    分

	
	□期間
	起始時程
	   年  月  日  時  分
	結束時程
	   年  月  日  時  分

	申請人
	
	聯絡電話
	
	參加人數
	     人

	系級
	
	E-Mail
	

	活動內容

及

流程
	

	借用器材
	· 投影機 □攝影機 □腳架  □布幕 □音樂及影片播放器 □音響

   □桌椅 □其他__________________________________

	備註
	
	經手人
	

	
	
	單位主管
	


注意事項：

1、 教學中心1F大廳之場地借用依照每學期之空檔時段，提供各單位及各社團借用。
2、 各場地借用請申請人、系級、聯絡電話、借用時段、活動內容及需要借用的器材等欄位務必詳細、確實填寫。
3、 請維護環境整潔及注意安全，並保持走道暢通。
4、 場地借用如有任何疑問，請洽教學中心 林柏錡 先生（分機2105）。


















